Phuy lue |

ANH PHAN TREN TAI LIEU BI MAT NHA NUOC;
HI PO MAT; MAU VAN BAN XAC PINH PO MAT

VA1 VAT, DIA PIEM, LOI NOI, HOAT PONG HOAC
“HINH THU'C KHAC CHUA Bi MAT NHA NUGC;
MAU DAU THOT HAN BAO VE Bi MAT NHA NUOGC

(Kém theo Nghi dinh sé 63/2026/NB-CP
Ngdy 28 thing 02 ndm 2026 ctia Chinh phi)

L. VI TRI CAC THANH PHAN TREN TAI LIEU Bi MAT NHA NUGC

Vi tri cac diu bao vé bi mit nha mede, thé hién pham vi luu hénh, s6 lugng tai
ligw, tén nguwii soan thao trén vin ban hanh chinh theo khd gify A4: 210 mm x 297
mm nhir sau:
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Ghi chii:
Osd :  Thinh phin th thirc vin ban
I : Qube hiby
2 :  Tén co quan, th chirc ban hanh vin bin
1 58, ki hidu cita van bdn
4 Dija danh vi ngay, thing, nim ban hanh vin bin
S Tén logi vi trich yéu ndl dung vin bén
ih . Teich véu ndi dung vin bdn
5c : Ddu ban in vin Bin didén of b mdt nhi mede
i : Ni dung vn bin
Ta, Th, Tc Quytn han, chire vy, b 180 va chit ky cia ngutn <o thim quyén
8 : Do cBia co QUAT, th chire
Ba, 9h v Pham i hed hink
108 1+ Ddu chi 5 mét (Tuyét mét, TS mét, Mit)
| 0t ¢ D chi 49 khin
10¢ ;D gidi mi
I0d © D tkng mat, gidm mi
11 : Diiu thiri han bao vt bi mit nha mudc
1la ¢ Dol vi Dgur thu hidi hodic diu Gia han thiri hgn bdo & bi mdt nha mrge
12 : Chi diin vé dyr théo van ban
13 + Tén ngudrl soan théo, s0 legng ki ligu;
14 : Ditu bén sao bi mis nhi nudec
15 t Ky sb et nguini o6 thim quyén trén bin sao vin ban dign v bi m&t nhi nuéc
16 ¢ Diiu viin bin dién tl bl met nha nude din

Ghi chii: D6i voi céc tai lidu khing duoe trinh bay theo thé thirc va k¥ thuit
clia viin ban hanh chinh thi vi tri cdc loai diu bdo vé bi mat nha nude duge thé
hign wée lugng nhu trén viin ban hanh chinh, Mye ding dé déng cdc logi ddu bao
vé bi mét nh4 nuéce trén van ban gidy 1a mue mau do, vin ban dién tr tao hinh dnh
cic loai ddu bdo vé bi mit nha nude mau do.

II. MAU DAU CHI PO MAT

1. MAu dau “TUYET MAT": Hinh chit nhét, kich thude 40mm x 8mm, cé
hai dwémg vién xung quanh, khodng cich gifta hai duémg vién 12 01mm; bén trong
ctia hai duémg vién la chir “TUYET MAT" dugc trinh bay b%mg chit in hoa, ¢ chir
13, kidu chir times new roman, dimg, dim; cach déu durdimg, vién bén ngodi la
02mm.

(| mm
2mm ‘

TUYLET MAT
J

2 mm
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2. Miu diu “TOlI MAT™: Hinh chit nhit, kich thudc 30mm x Bmm, cé hai
duémg vién xung quanh, khoang cich pira hai duimg vién 1a 01mm; bén trong cla
hai dirémg vién la chit “TOI MAT” duge trinh bay béing chir in hoa, i chir 13, kiéu
chir times new roman, dimg, ddm; cach déu duromg vien bén ngoai 1a 02mm.

1 mm
1

TEI MAT

2 i

2 mm

3. Méu diu “MAT": Hinh chir nhit, kich thudc 20mm x Bmm, c6 hai duémg
vién xung quanh, khoang cich gifra hai dudmg vién 1a 01mm; bén trong ctia hai
dutmg vién la chir “MAT” duge trinh bay bing chir in hoa, ¢i chir 13, kiéu chir
times new roman, dimg, dim; cach déu duom g vien bén ngoai la 02mm.

1 mm

|
MAT

2 mm

2 mm

Il. MAU VAN BAN XAC DINH B0Q MAT DOI VOI VAT, DIA
PIEM, LOT NOI, HOAT DONG HOAC HINH THUC KHAC CHUA Bi
MAT NHA NUGC

........... (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........... (2) Pie Lip - Ty do - Hanh phie

VAN BAN XAC DINH BO MAT bO1 VOI VAT, BIA DIEM, LOT NOIL,
HOAT PONG HOAC HINH THU'C KHAC CHUA BI MAT NHA NUOC

Tén goi cua vit, dia diém, hoat déng, néi dung & néi holic hinh thire khic

Ngiy, thing, nim xdc dinh:.................

Linh dao co quan, t6 chirc xac djnh
bi mét nha nwée
&y, whi rd ho tén, chikc vu)
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Ghi chi: Miu nay duge dp dung dbi vai vit, dja diém, 1oi noi, hoat ding
hofic hinh thite khdc chira bi mat nha nuéc ma khéng thé dong dau dé mét.

(1) Tén co quan cha quan.

(2) Tén co quan, 16 chitc x4c dinh bi mét nha nude.

(3) Ghi theo d§ mit cha vit, dia diém, hoat dong, ndi dung 1&i n6i hodic hinh
thirc khédc chira bi méat nha nuée. Trudmg hop trong vét, dia diém, hoat déng, ndi
dung 1 néi chira nhigu théng tin ¢ d6 mit khic nhau thi xdc dinh theo d6 mit
Can nhét.

(4) Ghi 16 viéc xdc dinh d¢ mdt cin cir vao quy dinh tai diéu, khoean, diém cia
danh muc bi mit nha nuwée cy thé.

IV. MAU DAU THOT HAN BAO VE BI MAT NHA NUOC

Mau dau “THOI HAN BAO VE Bi MAT NHA NUGC”: Hinh chir nhit, kich
thude 65mm x 12mm, cé hai dwémg vién xung quanh, khoang cach giira hai duémg
vién la 01lmm; hang thir nhit 1a dong chir “THOI HAN BAO VE BMNN”, trinh
bay biing chit in hoa, c& chir 13, kiéu chir times new roman, dirng, ddm; hang thir
hai 14 dodng chit “Tir....", trinh bay bing chir thuémg, c& chir 13, kiéu chir times
new roman; khoang cach gitra hing chir thir nhét vi hang chir thir hai 1a 02mm.

["THOI HAN BAO VE BMNN
1 PPN

2 mum

Dau “THOI HAN BAO VE BI MAT NHA NUGC” duge thé hién trén tai
ligu bi mt nha nurde ¢é thai han bao vé ngin hon thid han quy dinh tai khoin 1
Biéu 19 Luat Bao vé bi mit nha nude. O dong “Tir:....." phai ghi rd théi han béo
v& bi miit nha nude tir thed diém nao dén thasi diém nao.



Phy lye 1
FAN SAO Bi MAT NHA NUGC; MAU VAN BAN GHI NHAN
(P B MAT NHA NUOC; MAU SO QUAN LY SAO, CHUP Bi MAT
C; HINH THUC KY SO CUA NGUOI CO THAM QUYEN TREN
BAN SAO VAN BAN PIEN TU Bi MAT NHA NUOC
(Kém theo Nghj dinh s6 63/2026/ND-CP
ngay 28 thang 02 ndm 2026 cua Chinh ph)

I. MAU DAU BAN SAO Bi MAT NHA NUOC

Mau dau “BAN SAO Bl MAT NHA NUGC™: Hinh chir nhét, kich thwde
60mm x 40mm, phia trén la hang chit “BAN SAO BI MAT NHA NUOC", trinh
bay bing chir in hoa, ¢& chir 13, kiéu chir dimg, dim; dudi hang chir “BAN SAO
BI MAT NHA NUOC" la céc hang chir “Co quan, t6 chirc sao” “Ngay, thang,
nim”, “86 lugng, Ban sao 56", “Noi nhan", “Tham quyén sao”, trinh bay béng chir
thuémg, ¢ chit 13. Kidu chir ciia cic hing chit trong déu “BAN SAO BI MAT
NHA NUGC” 1a kiu chir times new roman.

Miu diu “BAN SAO Bl MAT NHA NUGC" dwge sir dung khi thuc hién
sao tai lidu bi mdt nha nurde. Tai déng “Thim quyén sao™ ghi rd chire vy clia ngudi
cho phép sao; khodng trong bén dudi dong “Tham quyén sao” la chir ky clia ngudi
c6 thim quyén, con diu clia co quan, to chitc (néu ¢6), ho, tén cla ngudi cd thim
quyén cho phép sao.

Diu “BAN SAO Bi MAT NHA NUOC” duoe déng & phia dudi cing tai
trang cudi ciing ciia ban sao ti lidu bi mét nha nudc.

=

v BAN 8A0 BI MAT NHA NUGC

#mm | S50 hrgmg......... Binsaost:......

&0 mm

L
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. MAU VAN BAN GHI NHAN VIEC CHUP Bi MAT NHA NUGC

........... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
........... (2) Poe Lip - Ty do - Hanh phic

VAN BAN GHI NHAN VIEC CHUP TAI LIEU,
VAT CHUA Bi MAT NHA NUGC

Linh dao co quan, t6 chire cho phép Ngwdi thye hién chyp tai ligu,
chup tai ligu, viit chira bi mit nha nwede viit chira bi miit nha nwde
(ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (ky, @hi rd ho tén)

Ghi chii: Miu nay dp dung déi vai ban chup tai lidu, vat chita bi mat nha
nude khing thé dong dau ban sao; miu nay duge giri kém theo ban chup tai liéu,
vit chira bi mit nhé mréc cho co quan, td chire nhén ban chup.

(1) Tén co quan, t6 chirc,
(2) Tén co quan, t6 chirc quan 1y, sir dung tai liéu, vt chira bi mat nha nude.
(3) Ghi 16 tén co quan, t& chire nhin ban chyp.

(4) Ghi rd do mat cua tan liéu, vit chira bi mét nha nude duge chyp (Tuyét mét,
T6i mét, Mat hojic ghi kv hiéu A, B, C).
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1. MAU SO QUAN LY SAO, CHUP Bi MAT NHA NUOC
1. Miu sd

86 quin Iy sao, chyp bi mit nha nude duge in sin, kich thude 210mm
297mm.

a) Bia va trang dau

Bia va trang diu cia 86 quan ly sao, chyp bi mét nha nuwéc duge trinh bay
theo hinh minh hoa dudi day:

Qu}@n s R o AN

Ghi chai:

(1): Tén eo quan, t6 chire chi quan cip trén trie tiép (néu ¢é).
(2): Tén cor quan, t6 chire,

(3): Nam mé 56 quan Iy sao, chup bi mét nha nudc.

(4); Ngay, thing bit diu va két thic,

(5): S6 thir tr cia quyén s,
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b) Phén quan Iy sao, chup bi mat nha mrée

Phén quan 1y sao, chup bi méit nha nude duge trinh bay trén trang gidy khd
A4 (210mm = 297mm) bao gom 09 cit theo miu sau;

S6 | miom sno, " | Tén loai vi rich yéu | | o e

thir | chyp tai ligu, nf;:.mﬁﬂﬁ;ﬁ;ﬁt :E'i bén béin quytn hign :‘hhl:

tur viit chira EAD, sag, | cho phép A,
BMMNN a0, chyp chup | chup | sao, chup | chyp

(1) (2) : (3) (4) | (5} | (6 (7) & | 9

2. Huérng din quén Iy

So cd thé in theo kho ngang hofic khd dgc gom céc cit ey thé nhu sau:

Cot 1: Ghi sé thix tu theo nam céng tac tir 01 dén khi sir dung hét quyén sb.

Cot 2: Ghi ngay, thang, ndm sao, chyp tai héu, vit chira bi mét nha mrac;
ddi vei nhimg ngay dudi 10 va théng 1, 2 thi phai thém s6 0 & tnude, vi dy: 03/01,
277, 3112,
Cot 3: Ghi tén loai va trich }'éu nii dung tai ligu, véit chira bi mdt nha nude
duge sao, chup.

Cot 4: Ghi rd d) mit coa ta liéu, vat chia bi mét nha nuwée duge sao, chup
(Tuyét mat, THi mat, Mit hodc ghi ky hiéu A, B, C).
4t 5: Ghi 16 56 lwgng ban sao, chyp.
C6t 6: Ghi tén co quan, td chire hodic don vi, cd nhin nhin ban sao, chyp tai
lidu, vt chira bi mdt nha nude.
Cét 7: Ghi tén, chitc vy clia ngudi ¢ thim quyén cho phép sao, chyp.

Cét 8: Ghi rd ho tén va chir ky xdc nhin cla ngudi thye hién sao, chup.
Cdt 9: Ghi nhimg ndi dung ciin thiét khéc.
_IV. HINH THUC KY SO CUA NGUOI CO THAM QUYEN TREN
BAN SAOQ VAN BAN DIEN TU BI MAT NHA NUOC

1. Vi tri

Ky s cla nguoi ¢é thim quyén trén ban sao viin ban dién tir bi mét nha
murde tai gée trén, bén phai, trang diu cia van ban,

2. Thing tin

Ban sa0; tén co quan, 16 chire sao; chirc vu v ho, tén ngwii ¢b thim quyén
cho phép sao viin bin; thixi gian ky (ngay thing nim; gié phit gidy; mai gier Viét
Nam theo tiéu chuin ISO 8601) duge trinh bay bing phing chir Times New
Roman, chif in thuimg, kiéu chir dimg, ¢& chir 10, mau den.

A



Phu Ige 11T
(G KY Bl MAT NHA NUGOC DI, MAU S0 DANG KY Bl
C PEN, MAU S0 CHUYEN GIAO BI MAT NHA NUOC,
ALLD ( HIEU PO MAT, MAU DAU TAI LIEU THU HOI, MAU
DAU CHI NGUOT CO TEN MO PUQC BOC Bi, MAU DAU BAN IN
VAN BAN PIEN TU Bi MAT NHA NUGC, MAU DAU VAN BAN
PIEN TU Bi MAT NHA NUOC DEN
(Keém theo Nehj dinh sé 63/2026/ND-CP
ngdy 28 theng 02 ndm 2026 cia Chinh phii)

I. MAU SO DANG KY Bi MAT NHA NUOC bl

1. Miu sb

84 dang ky bi mit nha nudce di duge in sfin, kich thude 210mm = 297mm.
a) Bia va trang diu

Bia vi trang diu cia S6 dang k¥ bi mit nhd murde di duge trinh bay theo
hinh minh hoa dudi diy:

uuﬁnaﬁz ciril s




Gli cha:
(1): Tén co quan, 16 chire chi quén cép trén trire tiép (néu cé).

(2): Tén co quan, 16 chire.
(3): Nam mé S6 ding ey bi mét nha nurde di,
(4): Ngay, thang bt diu va két thie ding ky viin ban trong s6.
(5): 86 thir tur déing k¥ van ban mét di diu tién va cubi clng trong 30,

(6): 86 thir tu cia quyén sb.

b) Phiin ding bi mét nha nudc di

Phin ding k¥ bi mét nha nude di duoe trinh bay trén trang gidy khé A4
(210mm x 297mm) bao gom 10 cot theo mau sau;

e

sbky | SEY | Tan logi va I"‘"‘:;" -
S | higu tai p d‘gh trich yéu nji B l:?r. ' hm Bon | e | o
thir | Tign, vae | 368 | gung aitign, | P2 | NP | o fn || >
t chia i ligu, vt chifm mjt vil va ky ) legng | chi
" | BMNN viit chira BMNN chifa nhin |
BMNN BMNN |
Ml @ (3) O Gl ©@ | o @ | © |0
2. Huwdng din ding ky

thang 1, 2 thi phéi thém s& 0 & trde, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

doi vdi bi mat nha nude di cb dé mét “Tuyét mat” thi khéng duoe ghi trich véu.

S0 co thé in theo kho ngang hofic khi doc gbm cac cit cy thé nher sau:

Cit 1: Ghi s6 thir tyr theo naim cong tde tir 01 dén khi sit dung hét quyén sb.
Cit 2: Ghi s6 va ky hi¢u cia tai liéu, vit chira bi mét nha nudac.
Cot 3: Ghi ngdy, thing, nim cia vin ban; dbi véi nhimg ngdy dudi 10 va

Cét 4: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung tai ligu, vit chira bi mét nha nude;

Cot 5: Ghi rd do mét cia tai ligu, vit chira bi mét nha nude (Tuyét mit, Toi
miit, Mt hodc ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 6: Ghi tén cia nguini ky tai liéu bi mét nha nwde.

-9t 7: Ghi tén cdc co quan, t6 chire, don vj va ky nhin déi véi truong hop
chuyén giao tai liu, viit chira bi mdt nha nudée di thye hién tai $6 nay,

Cot 8: Ghi tén don vj luu tai lidu.

Cét 9: Ghi s6 lugng ban phat hanh tai liéu.
Cét 10: Ghi nhiing ndi dung ciin thiét khae.
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I1. MAU SO PANG KY Bi MAT NHA NUGC PEN

1. Méu s

So ding ky bi mit nha nuée dén duge in sin, kich thide 210mm x 297mm.

a) Bia vi trang diu
Bia v trang déu cia $6 dang ky bi mit nha nurde dén duce trinh bay tuong

tur nhu bia va trang déu cia 86 ding ky bi mit nhi nwde di, chi khac tén goi la
“80 BANG KY Bl MAT NHA NUGC BEN™,

b) Phin ding ky bi mit nha nrde dén

Phén ding ky bi mit nha nuéc dén duge trinh bay trén trang gidy khd A4
(210mm x 297mm) bao gdém 10 cit theo miu sau:

; Co quan, th Tén logi :

e Neiy 86 | chicbanhanh | S&,ky | Ngiy | vawich | g | D00V | Ghi
" dén | dén G lidu, viit higu | thing | viéundi | mit "'h V| chi
v chira BMNN dung | nhin

(| (2 (3) (4) () (6] (7) (8] @ |10

10 vé thing 1, 2 thi phai thém 86 0 & tnirde, vi dy: 03/01, 27/7, 31/12.

mit, Mit hodic ghi ky hiéu A, B, C).

2. Hwirng din ding ky
80 co thé in theo kho ngang hodc kho doc gifwm cac col cu thé nhur sau:
Cit 1: Ghi s6 thir tyr theo ndm cong tée tir 01 dén khi st dung hét quyén sb.
Cit 2: Ghi theo ngay, thang duge ghi trén diu dén.
Ciit 3: Ghi theo sd duge ghi trén diu dén.

Cét 4: Ghi co quan, tb chire ban hanh tai liéu, vat chita bi méit nha nuée,

Cét 5: Ghi s6 va ky hiéu cla tai ligu, vat chira bi mét nha nwéc dén.

Cit 6: Ghi ngay, thang, nim cia vn ban méat dén; doi voi nhimg ngay dudi

Cot 7: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung cta tai liéu, bi mat nhi nuéc dén. Bi
mit nha nude dd “Tuyét mat” thi khang duge ghi trich yéu.

Cit 8: Ghi rd df miit cha tai lidu, vit chira bi mét nha nwée (Tuyét mat, Toi

r.E-:j-t 9: Ghi tén don vi nhin tai ligu, vit chira bi mdt nha nuée dén va ky
nhiin dbi véi tnrimg hop chuyén giao 1 liu, vit chita bi mit nha nirde dén thye
hién tai S& nay.
C6t 10: Ghi nhimg ndi dung cdn thiét khéc.

s
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L MAU SO CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUOC

1. Miiu sé

S6 chuyén giao bi mét nha nuée duge in sin, kich thuée 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dfu

Bia va trang diu cia s6 duge trinh by twong ty nhu bia va trang diu cia S6
diing ky bi mit nha nude di, chi khic tén goi 12 “SO CHUYEN GIAO BI MAT
NHA NUdC™.

b) Phiin chuyén giao bi mét nha nudc

Phén chuyén giao bi mét nha nude duge trinh bay trén trang gidy kho A4
(210mm » 297mm) bao gom 06 cét theo miu sau;

Ngi Si dén hogd = Den vi hodie . -
uhqfxgn s di e o mi nguwiri nhiin Ky nhin Ghi ch
(1) (2) (3) (4) (5) (6)

2. Huwdmg din ghi
86 ¢ thé in theo kho ngang hofic kho doc gom cde cdt cu thé nhu sau:

Cat 1: Ghi ngay, thing, nim chuyén giao bi mat nha nude cho cac co quan,
td chire, ¢4 nhin; dbi vdi nhitng ngay dudi 10 va thiang 1, 2 thi phai thém 560 0 &
trude, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 2: Ghi theo s6 vin ban dén hodc sb vin ban di.

Cot 3: Ghi rd mic d§ mat cia bi mit nha nude (Tuyét mdt, T61 mét, Mit
hodic ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 4: Ghi tén dom vj hodc cd nhéin nhin bi méit nha nurdc.

Cot 5: Chir ky cia ngudi trire tiép nhén bi mét nha nudc,

Cot 6: Ghi ndi dung can thiét khéc (nhu ban sao, s6 lugng tai liéu...).
IV. MAU DAU KY HIEU DO MAT

1. Miu déu chit “A”: Hinh tron, duémg kinh 15mm, c6 hai dudng vién xung
quanh, khoang céch giira hai duimg vien la 01mm, chiéu cao cia chir “A” la
|10mm, duge trinh bay & gitta hinh tron, bang chit in hoa, ¢& chir 40, kiéu chir
times new roman, dimg, dim. Mau diu “A” dugc s dung dé dong bén ngodi bi
dyng tai liéu bi mét nha nude do Tuyét mit.

[ 0w 15 mum
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2. Mau dau chir “B": Hinh tron, duémg kinh 15mm, cé hai duémg vién xung
quanh, khoang cach gifra hai duémg vién la 0lmm, chiéu cao cia chir “B" la
10mm, duge trinh bay & giita hinh tron, bing chir in hoa, c& chir 40, kieu chir
times new roman, dimg, ddm. Miu dau “B” duge sir dyng dé dong bén ngoai bi
dung tai lidu bi mat nha nudce dé Téi mat.

10 15 mum

i

3. MAu ddu chit “C: Hinh tron, duong kinh | 5mm, co hai duong vién Xung
quanh, khoang cach gitra hai dudng vién 1a 0lmm, chidu cao cia chit “C” la
10mm, duge trinh bay & gifa hinh tron, bing chir in hoa, ¢d chir 40, kiéu chi
times new roman, dimg, dim. Miu ddu “C" duge sir dung d& déng bén ngoai bi
dung tai lidu bi mat nha nude dé Mit,

10 mm

V. MAU DAU TAI LIEU THU HOI

Mau diu “TAI LIEU THU HOI": Hinh chit nhit, kich thudc 55mm x 13mm
et hai duémg vién xung quanh, khoang cdch giita hai duomg vién 13 01mm; hang
thir nhét la dong chir “TAI LIEU THU HOI" duge trinh bay biing chit in hoa, c&
chit 14, kiéu chit times new roman, dimg, dim; hing thir hai 13 dong chir “Théri
han” & déu hang va cc ddu chidm cho dén hét, trinh bay bing chit thuwémg, cif chir
13, kiéu chir times new roman; khoang céch pitra hing chit thir nhét vi hang chi
thit hai 1a 02mm.

Déu “TAI LIEU THU HOI” sir dung trong tnrémg hop tai liéu bi mét nha
nude duge phat ra trong mét thii gian nhat dinh, nguéi sir dung chi duoe sir dung
trong thoi han do va ndp lai cho noi phit tai ligu, Sau khi déng dau “TAI LIGU
THU HOI” ¢ dong “Thoi han” phai ghi rd thin gian thu hdi ti lidu trude ngay, gior
cu the,

frﬁu LIEU THU Héu
Théi han:.......cccocoveervennn.

—r
—_

2 mm
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VL MAU DAU CHI NGUOT CO TEN MGOI bUQC BOC Bi

Miu déu “CHI NGUOI CO TEN MOl BUGC BOC Bi*: Hinh chir nhat,
kich thude 70mm x 9mm, c6 hai duimg vién xung quanh, khodng cdch giira hai
dudmg vién 1 01mm, bén trong 14 hing chir “CHI NGUU1 CO TEN MGI PUQC
BOC Bi” trinh bay bing chir in hoa, ¢& chir 14, kiéu chif times new roman, dimg,
dim, cach déu dudmg vién bén ngodi 02mm.

Déu “CHI NGUOTI CO TEN MOI PUQC BOC BI” sir dung trong trusimg hop
chuyén tai lidu, vat chira bi mét nha nuée ma chi ngurdi nhin méi duge boe bi dé
bao dim bi mét cia tai ligu; ngoai bi ghi & tén ngudi nhin, bé phin chuyén tai
liéu phai chuyén tin tay ngudi cd tén trén bi.

||r|:|.l:|1

|CHi NGUOT 06 TEN MOI BUGC BOC B
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VII. MAU DAU BAN IN VAN BAN DIEN TU Bi MAT NHA NUOC

Mau diu “BAN IN VAN BAN BPIEN TU Bi MAT NHA NUGC™ Hinh
chir nhit, kich thudc 50mm x 35mm, phia trén 14 hing chir “BAN IN VAN BAN
BIEN TU BI MAT NHA NUGC™, trinh bay bing chit in hoa, c& chit 11, kiéu chir
dimg, dim; phia dudi 1a hang chit “TEN CO QUAN TO CHUC IN” trinh bay
béing chit in hoa, ¢& chit 11, hing chit “S& luong ban in, Ngay in, Ngudi in” trinh
bay bang chir thuémg, ci chir 11. Kiéu chir clia cac hing chit trong diu “BAN IN
VAN BAN BIEN TU Bf MAT NHA NUGC™ 1a kiéu chit times new roman.

Miu dau “BAN IN VAN BAN DIEN TU Bi MAT NHA NUGC" dugc sir
dung khi thuc hién in vin ban dién thr bi mét nhi mrde,

BI MAT NHA NUdGC
TEN COQUAN TS CHUC IN

_— I BAN IN VAN BAN DIEN T{'
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VIIL MAU DAU VAN BAN PIEN TU Bi MAT NHA NUGC DEN

Miu diu “VAN BAN BIEN TU Bi MAT NHA NUGC BEN”: Hinh chit
nhét, kich thude 30mm x 15mm, phia trén 14 hing chix “TEN €O QUAN, TO
CHUC®, trinh bdy bing chit in hoa, c& chir 11, kiéu chir dimg; phia duéi la hang
chit “*BEN" trinh by bing chit in hoa, ¢ chir 11, kiéu chir dimg, dim: hing chit
8010, “Ngdy:.......” trinh bay bing chir thuéng, c& chit 9. Kiéu chit cla céc
hang chir trong diu “VAN BAN DIEN TU BI MAT NHA NUGC PEN" 1a kiéu
chir times new roman.

Miu déu “VAN BAN BIEN TU Bl MAT NHA NUGC BPEN” duge sir
dung khi nhdn viin ban dién tir bi mdt nha nude, co quan, t& chirc nhin déng déu
dién tir, tr diing tao s6 dén, ngay dén biing chirc nang cla Hé théng quan 1y vin
ban dién tr bi mét nha murdc.

sum | [TEN CO QUAN, T0 CHUC

NERY:..cccvcivaiinn

11 mm ﬂﬁN

3 mm



(Kém theo Nehj dinh so ﬁj.fzuzﬁwﬂ-uﬂ
ngay 28 thang 02 nam 2026 cua Chinh phu)

L. MAU DAU GIA HAN THOT HAN BAO VE Bi MAT NHA NUOC

Mau dau “GIA HAN THOI HAN BAO VE Bi MAT NHA NUGC™: Hinh
chit nhit, kich thwée 70mm x 12mm, co hai dwdng vién xung quanh, khoang céch
giira hai duémg vién 14 01mm; hing thir nhit 14 dong chit “GIA HAN THOI HAN
BAO VE BMNN", trinh bay bing chit in hoa, ¢& chit 13, kiéu chit times new
roman, dimg, dim; hang thi hai 14 dong chit “Tir:...”, trinh bay b;ing chit thuémg,
cir chir 13, kiéu chir times new roman; khoang cach gitta hang chit thir nhét va
hang chir thir hai 1a 02mm.

1 mim
__|

GIA HAN THOIHAN BAO VE BMNN
L i s s S

Zimm

Diu “GIA HAN THOI BAO VE Bi MAT NHA NUGC" duge sir dung dé
dong trén tai liéu bi mét nha nude duge ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh gia han
thii han béo vé bi mét nha nudc. Ddu “GIA HAN THOI BAD VE Bl MAT NHA
NUGC™ phai duge dong trén tai lidu bi médt nha nude trude khi hét thad han biao vé
bi mit nha nuwée va & dong “Tir:....." phai ghi rd thoi gian gia han tir thisi diém ndo
dén thti diém nao.

I1. MAU DAU DIEU CHINH PO MAT

1. Méu dau “GIAM XUONG TOI MAT"™: Hinh chit nhit, kich thude 55mm
x 13mm, ed hai dudng vien xung quanh, khoang cach gitta hai dudmg vién la
01mm; hang thir nhat 1a dong chit “GIAM XUONG TOI MAT”, trinh bay bing
chit in hoa, c& chir 14, kiéu chit times new roman, dimg, dim; hing thi hai 13 chit
“Tir....." & ddu hang vé cic ddu chim cho dén hét, trinh bay bing chir thuimg, ciy
chir 13, kieu chir times new roman; khoang céach giita hing chit thir nhédt va hang
chir thir hai 1a 02mm.

IAM xu(iNG T(’il MAT
Tit.... e
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2. Mau diu “GIAM XUONG MAT": Hinh chir nhat, kich thude S0mm x
13mm, c6 hai dwémg vién xung quanh, khodng cach gitra hai dudmg vien 1a 01 mm;
héng thir nhét 1a dong chit “GIAM XUONG MAT?, trinh béy bing chit in hoa, ciy
chit 14, kiéu chir times new roman, dimg, dim; hang thir hai la chir “Tir....."” & diu
hang va cac diu chim cho dén hét, trinh bay bing chir thuimg, & chit 13, kiéu chir
times new roman; khoang cach gitta hing chir thir nhét va héng chir thit hai la 02mm.

=
... |GIAM XUONG MELTJ

Diu “GIAM XUONG TOI MAT" v diu “GIAM XUONG MAT" duge sir
dung dé dong trén tai lidu bi mit nha nwée ké tir ngay c6 quyét dinh giam d§ mét
elia nguwédi o6 tham quyén va tir ngay nhin duge thong bdo giam dd mit Sau khi
déng diu “GIAM XUONG TOI MAT" va diu “GIAM XUONG MAT" & dong
“Tir....."” phai ghi 16 thoi gian giam mét bit ddu tir ngay, thang, nam quyét dinh
giam maét.

3. Méu dau “TANG LEN TUYET MAT®: Hinh chir nhit, kich thude 55mm
x 13mm, c6 hai dudmg vién xung quanh, khoang céch giira hai dudmg vien la
01mm; hing th nhat ld doéng chir “TANG LEN TUYET MAT™, trinh bay bing
chit in hoa, ¢& chir 14, kiéu chir times new roman, dimg, dim; hang thir hai 1a chir
“Tir:....” & ddu hing va cde diu chim cho dén hét, trinh bay bing chir thudmg, ¢
chir 13, kiéu chir times new roman; khodng cdch gitra hing chir thir nhét va hang
chif thir hai 1a 02mm.

| mm
|

__ITANG LEN TUYET MAT|
A - |

2 mm

4. Miu diu “TANG LEN TOI MAT™: Hinh chit nhét, kich thude 50mm x
|3mm, cé hai diwémg vién xung quanh, khodng cich gitfa hai dudng vién 14 01mm;
héng thir nhit 13 déng chit “TANG LEN TOI MAT”, trinh bay bing chit in hoa, cé
chir 14, kiéu chir times new roman, dimg, dim; hang thir hai 4 chir “Tir...." & déu
hing va céc diu chédm cho dén hét, trinh bay bing chit thutmg, ci chit 13, kiéu chi
times new roman; khoang cach giira hing chir thir nhét va hang chir thir hai 14 02mm.

| | mim
1 TANG LEN TOI MAT
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Déu “TANG LEN TUYET MAT" va dau “TANG LEN TOI MAT" duge
sit dung dé dong trén tai lidu bi mét nha nudc ké tir ngay c6 quyél dinh tang d6
mét clia ngudi cé tham quyén va tir ngdy nhiin duge théng bio ting dé mit. Sau
khi déng diu “TANG LEN TUYET MAT” va diu “TANG LEN TOI MAT" &
dong “Tir......" phéi ghi rd thii gian ting 46 mét bit dfu tir ngdy, thing, niim quyét
dinh ting d6 mat.

1II. MAU DAU GIAI MAT

Mau dau *GIAI MAT”: Hinh chir nhét, kich thwée 30mm x 13mm, ¢6 hai
dwémg vién xung quanh, khodng cdch gitra hai dwémg vién 1a 01mm; hang thi nhit
la domg chir “GILAI MAT?, trinh biy bing chir in hoa, c& chir 14, kigu chir times
new roman, dimg, dam; hang thir hai 1a chir “Ti..." & déu hang vé cac ddu chim
cho dén hét, trinh bay bang chir thuémg, c& chir 13, kiéu chir times new roman;
khuéng cach gifra hang chir thi nhét va hing chir thir hai 14 02mm. Sau khi déng
dau “GIAI MAT” & dong “Tir......" phai ghi ré thii gian gidi mit bit ddu tir ngay,
théng, nim quyét dinh gidi mét.

Diiu “GLAI MAT” duoe sir dung d& dong trén tai liéu bi mét nha mede ké ur
ngdy eé quyét dinh gidi mt cia ngwii cb thim quyén va tir ngay nhén duge théng
bdo gidi mat hodic dbi véi trudmg hop quy dinh tai diém b khodn 1 Diéu 22 Luit
Bao vé bi mit nha nudec.

|lmn

GIAI MAT
1.
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